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La rédaction des actes et délibérations relatifs à la gestion de la commune
                             

Accueil par la Ville de St Rémy les Chevreuses
dans le cadre de la FIL RAMBOUILLET/Ht Vallée de la Chevreuse



Objectif de formation 

- rédiger les documents administratifs en maitrisant les règles de forme,
- sécuriser la rédaction des actes administratifs

 
Contenu

- la hiérarchie des normes,
- les sources juridiques,
- la définition et les particularités des trois types de documents : délibérations, arrêtés, décisions,
- les domaines d'intervention,
- la compétence des auteur.e.s : signature et délégations de compétences,
- les règles de forme des documents,
- la motivation des actes administratifs,
- la publicité des actes.
 
 
Public 

Cadres ou encadrants intermédiaires.
 
Méthodes pédagogiques 

[bookmark: _GoBack]Théorie, exercices pratiques.
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