L’utilisation de l’intelligence artificielle au service des écrits professionnels

Objectifs : 
- améliorer la qualité et la clarté de ses écrits,
- gagner en temps et en efficacité,
- utiliser l'intelligence artificielle de manière raisonnée.


Contenu : 
- introduction à l'IA : son fonctionnement, les différents outils : présentation et comparaison, les avantages de l'IA, les limites techniques et éthiques (règles de déontologie, fiabilité des données, confidentialité des informations, impact environnemental, règlement interne des collectivités sur son utilisation),
- la complémentarité entre le texte écrit par l'homme et par l'IA,  
- la rédaction des prompts,
- les différentes fonctionnalités : la synthèse de documents, la rédaction d'écrits administratifs : mails, courriers, notes, comptes-rendus, rapports, l'aide à la prise de notes, les techniques de reconnaissance vocale,
- le retraitement et la correction des écrits proposés par l'IA.


Public
[bookmark: _GoBack]Tout agent souhaitant améliorer ses écrits professionnels en utilisant l'intelligence artificielle.
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